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                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации Пестяковского муниципального района
Ивановской  области
 ________________ г.    № _____                                                         п.Пестяки

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА                     ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА                                       ОРДЕРА НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»

[bookmark: _GoBack]           В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации,  Федеральными  законами от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",   №131 от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Законами Ивановской области от 14.07.2008 N 82-ОЗ "О градостроительной деятельности на территории Ивановской области",     Уставом  муниципального образования  «Пестяковское  городское поселение» и Уставом Пестяковского муниципального района, п о с т а н о в л я ю:   

1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера  на проведение земляных работ»   согласно приложению к настоящему постановлению.
 
2.   Ответственность  за  исполнение настоящего постановления возложить на  начальника   Управления муниципального хозяйства Администрации Пестяковского муниципального района Сидорову И.С.
3. Настоящее постановление  вступает в силу после официального  опубликования или обнародования.

Глава  Пестяковского  муниципального района                                 Т.А. Ковалёва    

 



Приложение  к  постановлению  администрации
Пестяковского муниципального района
от  ____________ N ____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА ОРДЕРА НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ"

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче ордера на проведение земляных работ   (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания благоприятных условий для участников отношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении соответствующих полномочий.
Выдача ордера на проведение земляных работ  осуществляется в отношении земель  расположенных в границах МО «Пестяковское городское поселение».

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга по  выдаче ордера на проведение земляных работ на территории Пестяковского городского поселения осуществляется в соответствии с Административным регламентом предоставляется   -    Управлением  муниципального хозяйства администрации Пестяковского муниципального района.  
1.3. Предоставление муниципальной услуги по выдаче ордера на проведение земляных работ на территории Пестяковского городского поселения (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ивановской области и администрации Пестяковского городского поселения, в том числе:
- Конституцией Российской Федерации, принятой на всенародном голосовании 12.12.1993;
- Земельным кодексом Российской Федерации (от 25.10.2001 N 136-ФЗ);
- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным  законом №131 от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
- Законом Ивановской области от 14.07.2008 N 82-ОЗ "О градостроительной деятельности на территории Ивановской области";
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
 -   Уставом Пестяковского муниципального района
 -  Уставом  МО «Пестяковское городское  поселение»  (в действующей редакции).
1.4.    Получатели муниципальной услуги
         Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) могут быть физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители.
Заявителем признается гражданин, обратившийся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, от своего имени и (или) от имени членов своей семьи, а равно гражданин, действующий от имени иного гражданина или юридического лица и осуществляющий в этом случае представительство членов своей семьи, других граждан, юридического лица в порядке, установленном гражданским законодательством.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
2.1.1.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:  Управление муниципального хозяйства Администрации Пестяковского муниципального района (далее по тексту –  Управление).
Место нахождения и почтовый адрес Управления: 155650, Ивановская обл., п.Пестяки, ул. Карла Маркса, д.20
         телефоны:  2-16-71
адрес электронной почты:   a3712@bk.ru 
адрес сайта в сети «Интернет»:  www.pestyaki.ru.
   Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления  согласно графика приема граждан с понедельника по пятницу - с 8.00 час. до 17.00 час.; перерыв на обед - с 13.00 час. до 14.00 час. 
Прием посетителей осуществляется в рабочие дни с 9.00 до 12.00.
2.2. Информирование заинтересованных лиц   по адресу: 155650, Ивановская обл., п. Пестяки, ул. Карла Маркса, д.20,  т. 8(49346) 2-16-71. 2.5. 
2.2.1.  При предоставлении информации даются исчерпывающие ответы на все вопросы, касающиеся предоставления муниципальной услуги, поставленные обратившимся.
2.2.2  Предоставление информации посредством телефонной связи осуществляется на протяжении всего времени оказания муниципальной услуги. Не допускается ограничивать число таких консультаций или устанавливать их периодичность для отдельных лиц.
2.3.    График (режим) работы Управления: с понедельника по пятницу - с 8.00 час. до 17.00 час.; перерыв на обед - с 13.00 час. до 14.00 час.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
         2.3.1. Выдача ордера на производство земляных работ, согласно приложения №1, либо продление срока действия ордера на производство земляных работ. 
         2.3.2.   Отказ в выдаче ордера с указанием причин.
2.4. Перечень оснований для отказа от предоставления муниципальной услуги:
-  с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям земельного законодательства;
- если текст заявления либо его фамилия и почтовый адрес  не поддается прочтению;
- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения.
2.5.  Сроки предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 1 месяц.
Время пребывания заявителя в очереди на прием в  Отдел     не может превышать 15 минут.
2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
Кабинет должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", утвержденным Главным государственным санитарным врачом РФ 30.05.2003.
Помещение для лиц, ожидающих прием для получения муниципальной услуги, оборудуется посадочными местами в количестве, достаточном для всех ожидающих в очереди, а также местом для заполнения заявлений (и иных документов), обеспеченным письменными принадлежностями, бланками и образцами заполнения заявлений (иных документов).
      Непосредственно в помещении, связанном с приемом заявителей, оборудуется посадочное место.     
    С целью обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов  в здании для предоставления муниципальной услуги предусматривается пандус для беспрепятственного входа и выхода из него. При необходимости, осуществляется содействие со стороны должностных лиц  при  входе и выходе из здания. 
         Вход в здание, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуется кнопкой вызова с информационной табличкой, которая расположена на высоте, обеспечивающей беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями здоровья с оказанием должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги  в т.ч. в электронной форме.. 
         2.7. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
Заявители представляют   следующие документы:
1) ходатайство (заявление) с указанием лица, ответственного за производство земляных работ, и срока выполнения этих работ;
2) документ, подтверждающий личность  заявителя, либо копию документа, удостоверяющего личность представителя заявителя,   удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, - в случае, если с ходатайством обратился представитель заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя  юридического лица,  выписку из единого государственного реестра юридических лиц, в случае обращения юридического лица за муниципальной услугой;
         4) копия правоустанавливающих документов на земельный участок;
5) копия технического    паспорта        (по состоянию на дату подачи заявления) на все  объекты  недвижимости,  расположенные  на  земельном участке;
 6)  выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, в отношении которого предполагается выдача ордера на проведение земляных работ.
        7)  разрешение на строительство;
        8) схему ограждения объекта, а при необходимости схему организации движения транспорта и пешеходов на период производства работ;
         9) согласование (разрешение) на вырубку деревьев, кустарников, полученное в администрации поселения.
            Для подводки инженерных коммуникаций к частному домовладению предоставляется: 
        1) проект  или акт выбора и схему границ  земельного участка   прокладки сети (в зависимости от расстояния и наличия других коммуникаций на данном участке), согласованные с заинтересованными организациями.
Одновременно с копиями документов ответственному лицу представляются для обзора их оригиналы.
Ходатайство составляется разборчиво, без сокращений, с полным указанием всех прилагаемых к ходатайству документов в письменной форме.   В ходатайстве указывается:
- площадь земельного участка;
- кадастровый номер земельного участка;
- категория земель, в отношении которого предполагается выдача ордера на проведение земляных работ на территории Пестяковского городского поселения;
- права на земельный участок.
 Ходатайство по выдаче ордера на проведение земляных работ на территории Пестяковского городского поселения оформляется заявителем либо его представителем и подается в подлиннике в Управление. При желании заявителем (его представителем) оформляется второй экземпляр ходатайства, на котором делается отметка ответственным лицом Управления о приеме ходатайства.
         Заявитель вправе не представлять документ, предусмотренный подпунктом 6 настоящего пункта, а также в случае, если право на  земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.   Для рассмотрения ходатайства  орган, осуществляющий выдачу ордера,   запрашивает указанный  документ в органах государственного кадастра и картографии. 
 
2.8.  В процессе оформления ордера Заявитель согласовывает условия производства работ    с владельцами существующих подземных коммуникаций, сооружений, заинтересованными организациями и землепользователями, которыми выдаются технические условия, не менее чем за 5 суток до начала работ.
 
2.9.   Перечень документов, необходимых для продления срока действия ордера:
- заявление в письменной форме с указанием причин изменения срока проведения работ (в произвольной форме);
- оригинал ордера.
[bookmark: sub_207]
2.10. Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной функции.
2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной функции;
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.11.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания Заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставление муниципальной услуги.
2.12. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.
2.13. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на Портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http://www.gosuslugi.ru/.
2.14. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
         В случае подачи заявителем документов через многофункциональный центр, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром полного пакета документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в Отдел. 
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы (приложение№4)..
3.1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-   прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
-   проверка зарегистрированных документов об оказании муниципальной услуги;
-   подготовка и выдача Заявителю ордера на производство земляных работ (продление срока действия ордера), либо отказа в выдаче ордера.

3.2.  Прием и регистрация документов, и передача их на исполнение
       3.2.1. Основанием для начала административной процедуры   является подача заявления в Управление     с приложенными документами, предусмотренными п. 2.7. настоящего Административного регламента, Заявителем, либо уполномоченным лицом, при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.
 3.2.2.     Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении  №2  к настоящему Регламенту.
3.2.3. Специалист  Управления  осуществляющий прием, выполняет следующие административные действия:
а) дает устные консультации на поставленные вопросы;
б) в случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист   предлагает Заявителю направить   обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое время для консультации;
в) осуществляет прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) проверяет принадлежность документа, удостоверяющего личность, лицу, подающему заявление, проверяет правильность заполнения заявления, наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Регламента;
д) определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.11. настоящего Регламента.
3.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист   письменно информирует Заявителя (Заявителей) об отказе в приеме заявления.
3.2.5. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Регламента, заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в  Управлении:
поступившее до 16.00 - в день поступления;
поступившее позднее 16.00 – на следующий рабочий день.
3.3.6.. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших от Заявителя в электронном виде.
3.2.6.1. Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде через единый и (или) региональный Порталы государственных и муниципальных услуг по адресу www.gosuslugi.ru и (или) www.pgu.ivanovoobl.ru. При этом документы, предусмотренные пунктом 2.7. настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, должны быть приложены к заявлению в отсканированном (электронном) виде. Заявление и прилагаемые к нему документы подписываются электронной подписью, в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
В случае, если документы, прилагаемые к заявлению о получении муниципальной услуги в электронном виде, не подписаны электронной подписью в соответствии  с требованиями действующего законодательства либо данная подпись не подтверждена, данные документы считаются не приложенными к заявлению.
3.3.6.2. При поступлении заявления о получении муниципальной услуги в электронном виде, специалист  выполняет следующие административные действия:
а) проверяет, подписано ли заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;
б) проверяет подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;
в) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист   направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов по основаниям, предусмотренным пунктом 2.4. настоящего Регламента;
	г) в случае, если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.5. настоящего Регламента, и передаются для работы специалисту, уполномоченному на рассмотрение документов.

3.3. Проверка зарегистрированных документов об оказании муниципальной услуги
3.3.1. Ответственным за прием и регистрацию заявлений о разрешении на право производства земляных работ и приложенных к ним документов является специалист  Управления, осуществляющий прием граждан по данному вопросу в соответствии со своими должностными обязанностями.
3.3.2. В случае получения заявления и приложенных к нему документов, предоставленных Заявителем в электронном виде и удостоверенных в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством, документы распечатываются и передаются для дальнейшего рассмотрения специалисту Управления, который проверяет правильность заполнения Заявления, комплектность документов, а также возможность оказания муниципальной услуги на основании представленных копий документов в соответствии с настоящим Регламентом.
3.3.3. При несоответствии заявления либо приложенных к нему документов требованиям настоящего Регламента, специалист Управления в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов   направляет Заявителю письмо  с указанием недостающих и (или) неверно оформленных документов.

3.3.4.  Отдел вправе проверять представленные Заявителем сведения и документы путем направления обращений в органы власти, должностным лицам, предприятиям, учреждениям и организациям.
3.3.5.  При наличии у органа местного самоуправления возможности получения необходимых достоверных сведений иным способом, в том числе в электронном виде, они могут быть использованы вместо документов, представленных Заявителем.
3.3.6.  Непредставление Заявителем необходимой информации или недостающих документов в указанный специалистом Управления срок является, основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
33.7. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.
3.3.8. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
[bookmark: sub_305]3.4. Подготовка и выдача ордера на производство земляных работ либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Регистрация заявления о разрешении на право производства земляных работ с предоставленными документами является основанием для начала процедуры подготовки принятия решения на выдачу ордера на производство земляных работ, либо об отказе в выдаче ордера.
3.4.2.  Ответственный исполнитель Управления готовит ордер на производство земляных работ (приложение N 1 к настоящему регламенту), либо уведомление об отказе в выдаче ордера с указанием причин отказа.
Срок действия ордера устанавливается  5 рабочих дня с учетом времени, необходимого для восстановления элементов внешнего благоустройства, но может быть продлен по обращению Заказчика, обратившегося не менее чем за 1 день до окончания срока действия ордера с обоснованием причин задержки.
Подготовленный ордер, либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается начальником Управления  и регистрируется в установленном порядке.
3.4.3. Мотивированный отказ в выдаче Ордера на производство земляных работ оформляется в форме письма на бланке Управления, подготавливается в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, каждый из которых подписывается  начальником Управления.
3.4.4.   Срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
       По окончании земляных работ Заказчик обязан сдать ордер в Управление с уведомлением об окончании работ. Временем окончания работ считается письменное уведомление об окончании работ.
       После предоставления уведомления об окончании земляных работ, подписанного руководителем юридического лица или физическим лицом, Управление осуществляет приемку земельного участка (Приложение N 3 к настоящему регламенту).
       Заказчик освобождается от ответственности по восстановлению разрушенного благоустройства после приемки участка, предоставленного для производства земляных работ.
3.5. Приемка земельного участка после проведения земляных работ допускается только при наличии исполнительных чертежей. 
3.6. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр (при его наличии), документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Управление муниципального хозяйства Администрации Пестяковского муниципального района в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу.
 IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Управления  последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется начальником Управления.
4.2. Должностные лица (муниципальные служащие) Управления, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных Регламентом.
4.3.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.4.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии                      с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) или решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.1. Обжалование действий (бездействия) или решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) ответственного лица Управления в предоставлении муниципальной услуги и обратиться в   письменной форме к начальнику Управления.
5.1.2.    Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации в порядке,  предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  
5.1.3. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.
5.1.4. Если в результате обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к ответственному лицу, допустившему нарушения в ходе оформления документов требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента, повлекшие за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое Управлением.
5.2. Обжалование действий (бездействия) или решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица Управления в судебном порядке.
Приложение № 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
" Выдача ордера  на проведение земляных работ "

Ордер N ________
на право производства земляных работ
на территории Пестяковского городского поселения

Выдан представителю _____________________________________________________________________________
          (наименование организации, должность, фамилия, имя, отчество)
Разрешается производство работ _____________________________________________________________________________
                                         (наименование)
 по адресу: _____________________________________________________________________, по утвержденному проекту, разработанному _____________________________________________________________________________
Условия работ:
    1. Работа должна быть начата и закончена в сроки, указанные в настоящем ордере,  и  в  строгом  соответствии  с  Положением  о производстве  земляных  работ на территории Пестяковского городского поселения.
    2. До начала земляных работ во избежание повреждения существующих подземных сооружений должны быть вызваны представители организаций, указанных в приложении.
    3. Уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена в течение 24 часов по окончании засыпки места разрытия.
    4. Никаких изменений и отступлений от утвержденного проекта не допускается.
    5. Настоящий ордер и чертеж иметь всегда на месте работы для предъявления инспектирующим лицам.
Особые условия работ:  

_____________________________________________________________________________ 
 
    Я,_____________________________________________________________, обязуюсь
              (Ф.И.О. лица, ответственного за производство работ)
Соблюдать Положение о производстве земляных работ на территории Пестяковского городского поселения, все указанные выше условия и в срок, установленный в ордере, по окончании работ предъявить участок, на котором производились работы, комиссии.
Подтверждаю, что данный объект полностью обеспечен необходимыми материалами,  рабочей силой, типовыми ограждениями и проектной документацией.
    За невыполнение обязательства по настоящему ордеру несу установленную законодательством ответственность.

"____" _____________ 20   г. ___________________  _______________________________
            (дата)              (подпись)              (расшифровка подписи)
Адрес организации: _____________________________________________________________
_______________________________________________, N телефона ____________________

Домашний адрес ответственного за работы: ___________________________________________, N телефона ____________________

Производство работ разрешено с "___" _____________ 20   г.  по "___" _____ 20 г.
с восстановлением разрушений и благоустройством.


Срок действия ордера продлен до: _______________________________________________
Начальник  Управления   ______________________ _________________________________
                              (подпись)            (расшифровка подписи)
"_____" _________________ 20  г.

М.П.
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Начальнику Управления муниципального хозяйства 
Администрации Пестяковского муниципального района
от ________________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан,
___________________________________________
почтовый индекс и адрес) или полное наименование
___________________________________________
организации - для юридических лиц
___________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вашего разрешения на право производства земляных работ _________________

____________________________________________________________________ _________
(наименование объекта)

на земельном участке, расположенном по адресу: _________________________________

____________________________________________________________________ _________
(местоположение участка)

___________________________________, сроком на ______________________________

с "________"____________________ 200__ г. по "_____"________________ 200__ г.

При этом сообщаю:

Наименование подрядной организации __________________________________________

Ответственным за производство работ назначен __________________________________

____________________________________________________________________ _______
(должность, фамилия, имя, отчество)
____________________________________________________________________ _________

После окончания работ обязуемся произвести необходимые восстановительные работы, восстановить благоустройство и дорожные покрытия, ликвидировать нарушения прилегающей территории, связанные с производством работ.

	____________________________
	__________
	____________________

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)



"_______"_______________________20____г.

М.П.
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АКТ
осмотра территории после завершения земляных работ
и выполненном благоустройстве

"_____" ___________ 20__ г.


Комиссия в составе:

Представителя организации, производящей земляные работы
____________________________________________________________________ ________
(Ф.И.О., должность)
Представителя организации, выполнившей благоустройство
____________________________________________________________________ _________
(Ф.И.О., должность)
Представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации
____________________________________________________________________ _________
(Ф.И.О., должность)
Представителя отдела архитектуры, градостроительства и  земельных отношений  
____________________________________________________________________ _________
(Ф.И.О., должность)
Представителя администрации района ________________________________________
(Ф.И.О., должность)

Произвели осмотр состояния территории, на которой производились земляные работы и благоустроительные работы, согласно ордеру N от
"___" __________ 20__ г. по адресу: ____________________________________________
____________________________________________________________________ _________
В результате осмотра установлено: ______________________________________________

Выводы: _____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ _________


Подписи: ___________________________________________________________________
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