План-график работы
отдела экономики, планирования и муниципального заказа Администрации Пестяковского муниципального района
на 4 квартал 2017 года
	№ 
	Наименование мероприятия 
	Дата проведения 
	Ответственный 

за выполнение 

	
	Отчеты по животноводству в Департамент сельского хозяйства
	Ежемесячно
	Чеснокова С.В.

	
	Организация и проведение Координационного Совета по малому и среднему предпринимательству при Главе Пестяковского района 
	Ноябрь
	Мокрушина Т.В.



	
	Проведение совещания с главами крестьянских (фермерских) хозяйств
	Сентябрь
	Мокрушина Т.В.

Чеснокова С.В.

	
	Анализ производственно - финансовой деятельности сельскохозяйственных предприятий 
	Ежеквартально
	Чеснокова С.В.

	
	Составление акта зимовки скота на зимне-стойловый период на 2017-2018 год
	Октябрь
	Чеснокова С.В

	
	Подведение итогов за летне-пастбищный период и задачи на зимне-стойловый период 2017-2018г.г.
	Ноябрь
	Чеснокова С.В.

	
	Составление сводной формы отчетности финансово-экономического состояния хозяйств за  9 месяцев т.г. и ожидаемое за  2017 год
	Октябрь
	Чеснокова С.В.

	
	Анализ  работы хозяйств за 9 месяцев  2017 года и ожидаемые результаты на 2018 год 
	Октябрь 
	Чеснокова С.В.

	
	Отчет по задолженности по страховым взносам на ОПС и ОМС 
	Ежеквартально
	Рябова Н.А.

	
	Отчет по исполнению Плана мероприятий по росту доходов, оптимизации расходов и совершенствованию долговой политики
	Ежеквартально
	Мокрушина Т.В.



	
	Отчеты по организации транспортного обслуживания населения Пестяковского муниципального района 
	Ежемесячно
	Мокрушина Т.В.



	
	Сбор информации и предоставление отчета о заключенных трудовых договорах в Пестяковском муниципальном районе
	Ежедекадно
	Кашина Е.С.

	
	Отчет по торговым центрам на территории Пестяковского муниципального района
	Ежеквартально
	Копкина А.Н.

	
	Разработка плана-графика работы отдела
	Ежеквартально
	Рябова Н.А

	
	Информация о планируемых мероприятиях отдела
	Ежемесячно
	Рябова Н.А

	
	Проведение заседания комиссии по повышению устойчивости функционирования объектов экономики Пестяковского муниципального района
	Ежеквартально
	Мокрушина Т.В.

Рябова Н.А.

	
	Предоставление информации о ярмарках, проведенных на территории Пестяковского муниципального района
	Ежеквартально, ежемесячно
	Рябова Н.А.

	
	Отчет о количестве объектов ярмарочной, нестационарной и мобильной торговли
	Ежеквартально
	Копкина А.Н.

	
	Обследование ярмарочной деятельности объектов торговли, общественного питания.
	Сентябрь
	Копкина А.Н.

	
	Подготовка пакета документов на субсидирование сельхозпредприятий и КФХ.
	Октябрь
	Чеснокова С.В.

	
	Выдача справок организациям, осуществляющим розничную продажу алкогольной продукции.
	по мере необходимости
	Кашина Е.С.

	
	Свод информации о задолженности по выплате заработной платы на предприятиях и организациях района
	Еженедельно
	Мокрушина Т.В.

	
	Проведение мониторинга цен на продукты питания и ГСМ.
	На 1 и 15 число ежемесячно
	Чеснокова С.В.

	
	Производственно-финансовый план сельскохозяйственных производителей
	Декабрь
	Чеснокова С.В.

	
	Сводка по животноводству в Департамент сельского хозяйства
	Ежедневно
	Чеснокова С.В.

	
	Проведение мониторинга цен на фиксированный набор товаров и направление отчетности в ДЭРиТ Ивановской области
	Ежеквартально
	Рябова Н.А.



	
	Проведение мониторинга на детское питание и направление отчетности в ДЭР и Т Ивановской области
	Ежемесячно
	Рябова Н.А.



	
	Подготовка ответов на обращения граждан 
	По мере необходимости
	Кашина Е.С.

Мокрушина Т.В.

Рябова Н.А.

Чеснокова С.В.

Копкина А.Н.

	
	Разработка и внесение изменений в нормативно-правовые акты Администрации Пестяковского муниципального района
	По мере необходимости
	Кашина Е.С.

Мокрушина Т.В.

Рябова Н.А.

Чеснокова С.В.

Копкина А.Н.

Болтушкина Ю.С.

	
	Осуществление разъяснительной работы по участию семей в муниципальной программе «Обеспечение доступным и комфортным жильем, объектами инженерной инфраструктуры и услугами жилищно-коммунального хозяйства населения Пестяковского муниципального района»
	По мере необходимости
	Копкина А.Н.

	
	Проведение заседаний комиссий по подпрограммам «Обеспечение жильем молодых семей» и «Государственная и муниципальная поддержка граждан в сфере ипотечного жилищного кредитования»
	По мере поступления заявлений
	Копкина А.Н.

	
	Согласование изменений и составление заключений на изменения в действующие муниципальные программы
	По мере необходимости
	Рябова Н.А.

	
	Плановая корректировка действующих муниципальных программ
	По мере необходимости
	Рябова Н.А.

	
	Внесение изменений в муниципальные программы
	По мере необходимости
	Рябова Н.А.

	
	Отчет о защите прав потребителей 
	Ежеквартально
	Копкина А.Н.

	
	Отчет по форме №1-автотранс (срочная)
	Ежемесячно до 3 числа

ежеквартально
	Мокрушина Т.В.

	
	Рассмотрение жалоб и заявлений граждан по вопросам защиты прав потребителей, проведение консультационной работы, участие в судебных заседаниях по вопросам ЗПП
	По мере необходимости
	Копкина А.Н.

	
	Оказание помощи организациям в решениях вопросов бронирования граждан пребывающих в запасе
	Ежемесячно
	Копкина А.Н.

	
	Изучение поступивших из ТК руководящих документов
	Ежемесячно
	Копкина А.Н.

	
	Отчет по нормативам торговых площадей и торговых объектов
	Ежеквартально
	Копкина А.Н.

	
	Формирование торгового реестра Пестяковского муниципального района
	По мере необходимости
	Копкина А.Н.

	
	Отчёт по торговым площадям всех действующих торговых объектов района
	Ежеквартально
	Копкина А.Н.

	
	Отчет по программе «Обеспечение жильем молодых семей»
	Ежеквартально
	Копкина А.Н.

	
	Отчет по программе «Жилье для российской семьи»
	Ежеквартально
	Копкина А.Н.

	
	Годовой доклад о состоянии работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе Пестяковского муниципального района за 2017 год (форма №6 анализ деятельности комиссии)
	Декабрь
	Копкина А.Н.

	
	Проведение заседания районной комиссии по бронированию граждан, пребывающих в запасе
	Декабрь
	Копкина А.Н.

	
	Уточнение нормированного снабжения продовольственными и непродовольственными товарами населения в Пестяковском муниципальном районе
	Октябрь
	Копкина А.Н.

	
	Годовой доклад о мобилизационной работе
	Декабрь
	Копкина А.Н.

	
	Внесение изменений в план закупок товаров, работ, услуг для нужд Администрации Пестяковского муниципального района
	По мере необходимости
	Рябова Н.А.

Болтушкина Ю.С.

	
	Внесение изменений в план-график товаров, работ, услуг для нужд Администрации Пестяковского муниципального района
	По мере необходимости
	Рябова Н.А.

Болтушкина Ю.С.

	
	Сверка взаиморасчетов с поставщиками, подрядчиками, исполнителями по контрактам и договорам за 2017 год.
	По мере необходимости
	Рябова Н.А.

Болтушкина Ю.С.

	
	Согласование и заключение контрактов на оказание коммунальных услуг, услуг связи, передачи данных, содержание и техническое обслуживание имущества Администрации Пестяковского муниципального района, информационное обслуживание, сопровождение компьютерных программ, оказание консультационных услуг и т.д.
	Ежедневно, по мере необходимости
	Рябова Н.А.

Болтушкина Ю.С.

	
	Подготовка документации о закупках к размещению в Единой информационной системе и проектов контрактов
	По мере необходимости
	Рябова Н.А.

Болтушкина Ю.С.

	
	Участие в консультациях с поставщиками в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определение наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	По мере необходимости
	Рябова Н.А.

Болтушкина Ю.С.

	
	Взаимодействие с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) при внесении изменений в контракты (договора) либо их расторжении
	По мере необходимости
	Рябова Н.А.

Болтушкина Ю.С.

	
	Подготовка технических заданий, обосновании начальной максимальной цены, разработка и согласование документации для проведения электронных аукционов и запросов котировок цен на поставку бензина, канцелярских и хозяйственных товаров, оказание услуг по сопровождению предустановленных модулей СПС «КонсультантПлюс»
	По мере необходимости
	Рябова Н.А.

Болтушкина Ю.С.


Начальник отдела экономики,
планирования и муниципального заказа 
Администрации Пестяковского

муниципального района





Т.В. Мокрушина
